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Apertura de nuevo ejercicio sin cerrar el anterior

Existe la posibilidad de introducir asientos de un ejercicio nuevo sin la obligacion de cerrar el
anterior. Puede hacerlo de dos formas:

- Empezar a trabajar en el ejercicio nuevo sin real izar cierres ni apertura

Para poder iniciar la contabilizacién en un ejercicio nuevo, debera configurarlo previamente.

T, Inicio
Para ello, pulsar el icono y acceder a la opcién de mend Empresas y
datos generales / Administracién de la aplicacion / Asistente de configuracién . Dentro

del apartado Contabilidad seleccionar la opcién Periodos contables

Asistente de configuracidn de la empresa

Ira... Procesos

4P P aw

----- % Tamafio de campos = L
----- w Captura de mensaje: Periodos contables SIS
- Contenidos legales Periodo Descripdon Fecha Cerrado
..... « Enlace 5PA Aplicacion  Coentabilidad
Fortiad P Apertura Apertura 01-01-20%% Mo

----- % Contadores

& E=' coritablidai Periodo 1 Periodo 1 01-01-20%%  No
o S —— Perioda 2 Perindo 2 01-02-20%%  No Ejerddo
_____ @ Ditiiiin de it Periodo 3 Periodo 3 01-03-20%% No 2005
.4 Cuerias Criterio Cajfi Periodo 4 Periodo 4 01-04-20x%  No 20%% =
..... w Cierre de ejerdido Periodo 5 Periodo 5 01-05-20X%  No 2055 [ |
..... & Cigrre contsble Periodo & Periodo & 01-08-20%%  No 2085 |
..... # Apertura contable Perioda 7 Periodo 7 01-07-20%% No 2004 [ -]

pel -

.40 Prefijos de cuentas Periodo 8 Periodo 8 01-08-20%%  No 2080 [ < |
----- o AE Periodo 9 Perfodo 9 01-09-205% Mo - booo20s |
----- % Enirada de facturas Periodo 10 Periodo 10 01-10-20%%  No [ =
----- = ICR Periodo 11 Periodo 11 01-11-200%  No =

Bl Activos fijos Periodo 12 Periodo 12 01-12-20%% No = Ejerdcio 20k

. -

; -9 Configuradion Requl-Ajustes .

T b

EHES Cartera de efectos Cierre Ejer.  Cierre Ejer, 31-12-20%% No ]
""" @ Generd Cierre Conta  Cierre Conts 31-12-200%  No = v
----- % Facturacion el bauardar__|
..... & LV.A

En la parte derecha de la ventana, en Ejercicio entrar el ejercicio que se quiere generar y
pulsar Guardar .

Posteriormente podra realizar el asiento de apertura del ejercicio sin problema alguno,
aunque ya existan movimientos entrados.
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- Empezar a trabajar en el nuevo ejercicio sin real izar cierres pero con los saldos de
cuentas del ejercicio anterior

Si ademas de empezar a introducir datos en el ejercicio nuevo le interesa tener los saldos de
las cuentas del ejercicio anterior, a pesar de no haber realizado el cierre, debera generar la
apertura.

~~* Contabilidad
Pulsar el icono y acceder a la opcion de menu Contabilidad y
finanzas / Operativa contable / Asientos contables / Cierres y apertura .

Cierres y Apertura
[] Cierre Ejerdicio 20k [7] Cierre Contabilidad 20 Apertura Ejercicio 200

Listado Borrador Listado Borrador [] Listado Borrador

Farametros Farametros Farametros

Selecdones v limites
[] selecdén por Canales [7] Seleccdn por Delegaciones
[] Seleccionar Empresas
Procesar por codigo de divisa [ Eliminar antes de procesar
Canales y Delegaciones destino

Mantener Canal origen Mantener Delegaddn origen

Utilizacidn de los parédmetros de contabilizadian

Perindos

Marcar Unicamente la casilla de verificacion de Apertura Ejercicio 20XX , configurar el resto
de limites segun interese y pulsar el botén de comando Finalizar . En el apartado de Cierres
y apertura se explica de forma mas detallada las opciones de esta ventana.

Recuerde que por defecto las cuentas configuradas para la creacién de la apertura son las
comprendidas entre la 1 y la 5zzzzzzzz, si desea que también se traspasen los saldos de las
cuentas del grupo 6 y 7 en esta apertura provisional, se tendra que, acceder al boton de
comando Parametros del apartado Apertura Ejercicio 20XX y modificar tal como se indica
en la siguiente imagen:
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Parametros para procesar la apertura de ejercicio

Configuracidn Apertura de ejerdco

Fecha Apertura 01-01-200%
Comentario Apertura  Apertura
Mim. Diario 0 Alta automatica

Desde Cuenta 1

Hasta Cuents (722227727 |

Cancelar

Guardar

Cierres y apertura

La aplicacion realiza dos procesos de cierre diferenciados, por una parte el cierre de ejercicio,
que cancela las cuentas del grupo 6 y 7 contra la cuenta de resultados, y las cuentas del grupo
8 y 9 contra la cuenta de cierre de patrimonio correspondiente, y por otra parte el cierre de
contabilidad que salda las cuentas del grupo 1 al 5. Dichos procesos pueden ejecutarse por

separado 0 ambos a la vez.

Antes de realizar el cierre, recuerde que la cuenta de resultados debe estar con saldo cero, es

decir, se debe efectuar la distribucion de resultados.

Para informar o modificar la cuenta de cierre de patrimonio en los grupos 8 y 9, pulsar el icono

< Contabilidad

y acceder a la opcion de Datos maestros / Plan de cuentas
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Mantenimiento Plan de Cuentas - Muevao Plan de Cuentas * l

Cuentas Edicidn Procesos

DR O KIPM AN QF @ & &

Cuenta 820000000

Cuenta PGCS0
Cliente/Proveedor

Cierre patrimonio  Sj Cuenta patrimonio 135000000

- Cierres y apertura automaticos

~= Contabilidad
Pulsar el icono y acceder a la opcion de menu Contabilidad y
finanzas / Operativa contable / Asientos contables / Cierres y apertura .

Cierres y Apertura

51 Gierre Ejeracio o s Eaei e

Ci Ejercicio 20 5] Contabilidad 20x% |:| Apertura E 2085
[] Listado Borrador [] Listado Borrador Listado Borrador

Parametros Parametros Parametros

Seleccones v limites
[] Seleccién por Canales [7] Seleccidén por Delegaciones

_ ["] Selecdonar Empresas
Procesar por codigo de divisa ] Eliminar antes de procesar

Canales y Delegadones destino

Mantener Canal origen Mantener Delegacion origen

Utilizadon de los paréametros de contabilizacion
) ) Periodos
Igual para todas las empresas Segun configuracion de cada empresa

Sage



Cierres y Apertura

Pulsar la casilla de verificacion Cierre Ejercicio 20XX , Cierre Contabilidad 20XX y
Apertura Ejercicio 20XX . En caso de querer imprimir el asiento activar también Listado
Borrador .

Acceder al botén de comando Parametros , de cada uno de los procesos, para configurar los
valores que utiliza la aplicacién al efectuar los asientos de cierre y apertura.

Selecciones y limites

Podra seleccionar los canales, delegaciones y empresas que intervienen en el
cierre/apertura. Para ello, marcar Seleccion por Canales , Seleccion por Delegaciones 0
Seleccionar Empresas vy en la siguiente ventana definir el filtro del proceso.

Si trabaja con divisas también podra generar un movimiento de cierre/apertura por cada una
de ellas, marcando la casilla de verificacion Procesar por codigo de divisa

En caso de repetir alguno de los procesos debera marcar la casilla de verificacién Eliminar
antes de procesar , para borrar los asientos realizados anteriormente.

Canales y Delegaciones destino

Si se ha trabajado con canales/delegaciones y se mantiene activa la casilla de verificacion se
generara un movimiento de apertura para cada canal/delegacién en el que existan saldos. Si
por el contrario se desea un Gnico movimiento de apertura por el saldo total, se debera
desactivar la casilla de verificacién e indicar en qué canal desea traspasar toda la apertura.

Utilizacién de los parametros de contabilizacion

Si ha seleccionado realizar los cierres y apertura de varias empresas, en este apartado
podréa establecer si se utilizan los mismos parametros para todas ellas o se realiza segun la
configuracion definida para cada una de ellas.

- Apertura manual

El proceso de apertura puede hacerse automaticamente, siempre y cuando se tengan datos
en el ejercicio anterior, o de forma manual, cuando no exista esta informacién. En este caso,

-~ Contabilidad
pulsar el icono y acceder a la opcion de menu Contabilidad y
finanzas / Operativa contable / Asientos contables / Entrada de asientos

Para facilitar la entrada de dicho asiento seleccionar el disefio Aperturas y cierre
contabilidad accediendo a la opcidn de la barra de menu Opciones / Seleccion disefio
entrada .

En la ventana Entrada de asientos [Altas], después de informar la fecha, el cursor se
posiciona en el campo Periodo y por defecto muestra Enero o Periodo 1, pulsar el
desplegable y seleccionar Apertura .
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Opcones Editar Entrada Predefinidos Wer

v BLEH K & & Ewaasd

i

Cabecera

Apertura
Gt

¢ 01-01-2014 25

A continuacion puede proseguir con la entrada del asiento. La aplicacion distinguira, en los
diferentes apartados, los movimientos introducidos con el periodo de apertura.

Asiento

Sage



- Repetir cierres / apertura

Los cierres/apertura que se realizan de forma automatica pueden repetirse tantas veces
COmo sea necesario.

Si anteriormente se han generado los cierres/apertura los procesos aparecen atenuados, sin
poder realizar la seleccién. Esto es debido a que la aplicacion deja cerrados
automaticamente los periodos, lo que significa que estos asientos no se pueden modificar ni
eliminar si antes no se desbloquean. Para ello, debera pulsar en el botdn de

Perindos N
comando Aparece la siguiente ventana:

| Asistente de configuracidn de |a empresa

Ira.. Procesos
4P M 8%
-4 Tamafio de campos = —
-4 Captura de mensajes Periodos contables R
- % Contenidos legales Perioda Diescripdan Fecha Cerrado
... Enlace SPA Aplicadion  Contabilidad
Corvtad Apertura Apertura 01-01-205% Mo
L..4® Contadores
= o Periodo 1 Periodo 1 01-01-20%% Mo
=89 Contabiidad Periodo2  Perioda 2 01-02-20%% M Bjercicio
... Controles de asiento| it Emaen. 2
.4 Definidsn de CI.IEH‘E‘E Periodo 3 Periode 3 01-03-20%% Mo 2008
4@ Cuentas Criterio Cal Periodo 4 Periodo 4 01-04-20%% Mo 20%% ]
.t Cierre de ejerddo Periodo 5 Perfodo 5 01-05-20%% Mo 200 ]
..#0 Cierre contable Perindo & Periodo & 01-06-20¥% Mo 2084 [
.w¢ Apertura contable Periodo 7 Periodo 7 01-07-208% Mo 2085 [ 4 ]
.4 Prefijos de cuentas Periodo 8 Periodo 8 01-08-20%% Mo 2000 [ o |
-4 Periodos contables |- Periodo 9 Periodo 9 01-09-20%% No = 3 200 [ |
.48 Entrada de facturas | Periodo 10 Periodo 10 01-10-208% Mo Bt =]
= |2
-4 ICR, Periodo 11 Periodo 11 01-11-20%% Mo i
=) Activos fijos Periodo 12 Periodo 12 01-12-208% 2 = Bjerddo 205X
= i =
[ b Configuracion Regul-Ajustes - -
I — -
E-FES Cartera de efectos b CerreBjer.  Cierre Ejer. 31-12-20¢¢ Mo [l
-4 General Cierre Conta  Cierre Conta 31-12-208% Mo
4 Facturacién ) Guardar

L AT

Para poder activar los cierres debera seleccionar el ejercicio que desea reabrir en la parte
derecha de la ventana y en el periodo Cierre Ejer. y Cierre Conta en la columna Cerrado
indicar No. Proceder de igual forma para habilitar la apertura, seleccionando antes el ejercicio
a aperturar. Al Guardar y cerrar esta ventana tendra disponibles las opciones para poder
repetir el proceso que corresponda.

Recuerde marcar la casilla de verificacion Eliminar antes de procesar para que la aplicacion
borre los asientos de cierre o apertura realizados con anterioridad.
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- Eliminar asientos de cierres / apertura

Como se ha explicado anteriormente, los asientos de cierres y apertura se pueden eliminar
de forma automatica al volver a realizar de nuevo los procesos de cierre y apertura.

=" Contabilidad
Si desea eliminar de forma manual dichos asientos pulsar el icono y
acceder a la opcion de menl Contabilidad y finanzas / Operativa contable / Asie  ntos
contables / Consulta de asientos

Acceder a la opcidn de la barra de menu Opciones / Borrar asiento

Editar Ver
|5 Altas asientos Ctrl +M ﬂ
I
8 Modificar registro F&

R EHE BE @

[III

Ver como asiento contable

=E] Cuau:lre manual saldos Borrar asiento u:IE apertura

ey Borrar asiento de derre ejercicio
N Hltrar por limites ; : by
Borrar asiento de derre contabilidad

w5l Ciltrar oo oclossdn

Se presentan varias opciones:

Borrar asiento actual : borrara el asiento seleccionado.

Borrar asiento de apertura : borrara los asientos correspondientes a la apertura del ejercicio
activo.

Borrar asiento de cierre ejercicio : borrara los asientos correspondientes al cierre de
ejercicio del ejercicio activo.

Borrar asiento de cierre contabilidad : borrara los asientos correspondientes al cierre de
contabilidad del ejercicio activo.
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Proceso de renumeracion

Si desea que todos los asientos y facturas entradas tengan una numeracién correlativa para
proceder a imprimir los libros oficiales, debera efectuar el proceso de renumeracion.

La renumeracion realizada no se podra retroceder po  steriormente, por lo tanto,
se recomienda efectuar una copia de seguridad antes de ejecutar el proceso.

Debe tener en cuenta que si trabaja con el médulo de Gestion class NO se podran renumerar
las facturas emitidas.

- Renumeracion de asientos

<" Contabilidad
Pulsar el icono y acceder a la opciéon de menu Contabilidad y
finanzas / Operativa contable / Procesos auxiliares / Renumerador de asientos

Renumerador de asientos B A

Opciones y limites del proceso
Defina las opdones y limites que se aplicaran a los datos del proceso

Opciones y

s
= [F] Renumerar todo el ejerddo 2044 [¥] Célculo autematico asiento nuevo
=l E:I;rr_c:;: l Eecha inidial Apertura | Asiento inicial o
- Fecha final 31-12-20%% Asiento nuevo 1
Ejecucidn del
|23 proceso
[] Renumerar por cuadre [#] Actualizar contadores

[F] Mumeracidn por canal

[] Mumeracidn por delegacidn

< Afrds Siguiente > Finalizar Cancelar |

Limites

Si desea renumerar los asientos de todo el ejercicio marcar la casilla de verificacion
Renumerar todo el ejercicio 20XX . En este caso, el resto de opciones quedaran
deshabilitadas, pues la aplicacion cogera los valores iniciales por defecto. Ademas, si estan
activas las opciones Numeraciéon por canal y/o Numeracién por delegaciéon , se recalculara
el nimero de asiento para todos los canales y/o delegaciones.
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Si desea renumerar a partir de una fecha o asiento en concreto, deberd indicar la Fecha
inicial , el Asiento inicial a partir del que se desea renumerar y si desea indicar también el
Asiento nuevo , debera desactivar la opcion Calculo automatico asiento nuevo

Numeracion
Marcar Renumerar por cuadres so6lo cuando quiera que el programa le asigne un nuevo
ndmero cada vez que se produzca un cuadre dentro de un mismo asiento y periodo.

Si activa Numeracion por canal y/o Numeracién por delegacién podra seleccionar en la
siguiente ventana el canal y/o delegacion a renumerar.

La opcidn Actualizar contadores se presenta activada para que los contadores se
modifiquen tras la finalizacién del proceso.

Una vez cumplimentados los limites pulsar Siguiente si desea seleccionar algin
canal/delegacion o Finalizar . Se presenta un mensaje para confirmar el proceso, aceptarlo
para que se ejecute.

- Renumeracion de facturas

~~* Contabilidad
Pulsar el icono y acceder a la opcion de menu Contabilidad y
finanzas / Operativa contable / Procesos auxiliares / Renumerador de facturas

Opciones
Contadores
Tipo de facturas Opciones contador L
i Contador dnico
(@) Emitidas Actualizar contadores @ Eontador por sjerdicio
{71 Recibidas [T Centador por series i~ Contador por afio natural

Datos iniciales de facturas emitidas

Fecha inicial 01-01-20w% *  Serigffact. inicial a
Fecha final 31-12- 200 Serieffact, nueva 1
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11



Opciones
La opcidn Actualizar contadores se presenta activada para que los contadores se
modifiquen tras la renumeracion.

Activar la casilla de verificacion Contador por series para que la numeracion sea individual
por cada serie.

Tipo de facturas

Seleccionar si desea renumerar las facturas Emitidas o Recibidas . El proceso es igual para
ambas. Las facturas emitidas sélo podran renumerarse si no trabaja con el médulo de
Gestion Class.

Contadores
Indicar si la renumeracion debe ser por Contador Gnico (un Unico contador para todos los
ejercicios), Contador por ejercicio  (contable) o Contador por afio natural

Datos iniciales de facturas emitidas / recibidas

Indicar la Fecha inicial a partir de la cual desea renumerar, Serie/fact. inicial y Serie/fact.
nueva. Si la renumeracioén es de todas las facturas inférmelo tal como muestra la imagen.
Pulsar Siguiente si desea seleccionar algin canal/delegacion o Finalizar para ejecutar el
proceso.
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Declaracion modelo 390 — Resumen Anual de IVA

Para realizar el modelo 390, al igual que para cualquier otro modelo oficial que tenga que
liquidar del ejercicio 2013, debera acceder a la aplicacién de Impresos Oficiales Logic Class.

- Acumulacién modelo 390

Obligaciones

. “ legales L
Para acumular el modelo 390, pulsar el icono 9 y acceder a la opcion de
Preparacion de Liquidaciones.
Preparacidn de liquidaciones BB
Datos inidales liquidacsn [ dedaracicn Modelo  Descripdan
Territorio Territorio comin 190 Resumen anual retenciones trabajo v otros
193 Resumen anual retenciones rdtos.mobiliario —
Periodo liquidadidn - Anual resimenes 200 Liquidacidn Impuesto Socdedades %
Ejercicia AR 345 Planes, fondos de pensiones y sistemas al. .. f
FechammaEsn 27-11-20% 347 Dedaracién operadones con terceros |
349 Dedaracidn operadones intracomunitarias =
30 -
[] Ver sélo empresa activa 720 Dedaracidn informativa sobre bienes y de...[ 3
Aceptar Selecddn Cancelar

En Ejercicio indicar el ejercicio que desea realizar la declaracion. Seleccionar el Modelo 390y
pulsar el boton de comando Aceptar para visualizar los datos de la declaracién, desmarcar la
opcién Ver sblo empresa activa para visualizar las declaraciones de todas las empresas.

Desde la ventana de Explorador de liquidaciones , seleccionar con doble clic sobre la
empresa a realizar el modelo, accedera a la pantalla del Modelo 390 . Desde esta pantalla,

L]

pulsar el icono Acumular de la barra de herramientas para que acumule los datos del
modulo de Contabilidad.

[
il

Tras comprobar los datos aceptar la declaracién pulsando el icono Aceptar cambios de
la barra de herramientas.

- Impresién modelo 390

Desde la pantalla del Modelo 390 pulsar el icono Impresion de la barra de herramientas.
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Requisitos adicionales

Requiere, en cada puesto de trabajo que vaya a realizar las impresiones, tener instalado el
software correspondiente a la Maquina Virtual de Java para poder ejecutarse. La version
minima garantizada es la 1.6.0_03 y para instalarla en el equipo se necesitan permisos de
administrador (si su equipo tiene mdultiples usuarios).

Requiere también la utilizacion de un visor de ficheros PDF, por lo que se hace necesario tener
instalado el software correspondiente al Acrobat Reader version 7.0 para Windows Xp y
Windows 2003 y Acrobat Reader versién 5.0 para otras versiones de Windows, aunque existan
versiones superiores en su equipo, es la versién que soporta impresiones sucesivas de
declaraciones .

Si no dispone de alguno de estos programas, desde nuestra web de soporte puede proceder a
su instalacion. Una vez seleccionada la aplicacién correspondiente debera acceder al apartado
Informacién de Interés y marcar la opcion que desee ejecutar o visualizar.
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Declaracion modelo 180 — Resumen Anual de Retencion es e Ingresos a
Cuenta de Arrendamientos de Inmuebles

Para realizar el modelo 180, al igual que para cualquier otro modelo oficial que tenga que
liquidar del ejercicio 2013, debera acceder a la aplicacion de Impresos Oficiales Logic Class.

- Acumulacién modelo 180

-~ Contabilidad
Para acumular el modelo 180, pulsar el icono y acceder a la opcion
de menu Preparacion de liquidaciones
Preparacion de liquidaciones B8
Datos inicales liguidadién f dedaradidn Modelo  Descripcidn
Territorio Territorio comin u 180 Resumen anual retendones arrdtos.urbanos
154 Dedaracion entidades atribudon de rentas | —
P : =
Periodo liquidadion | Anual resimenes 190 Resumen anual retendones trabajo y otros [
Ejercicio 20 193 Resumen anual retenciones rdtos.mobiliario f
Feirr e 27-11- 205 200 Liquidacion Impuesto Sodedades |
345 Planes, fondos de pensiones y sistemas al. .. =
347 Dedaracion operaciones con terceros = |
|:| Ver sdlo empresa activa 349 Dedaracidn operadones intracomunitarias E
Aceptar Selecdon Cancelar

En Ejercicio indicar el ejercicio que se va a realizar la declaracion. Seleccionar el Modelo 180
y pulsar el botdon de comando Aceptar para visualizar los datos de la declaraciéon. desmarcar la
opcion Ver solo empresa activa para visualizar las declaraciones de todas las empresas.

Desde la ventana de Explorador de liquidaciones , seleccionar con doble clic sobre la
empresa a realizar el modelo, accedera a la pantalla del Modelo 180 .

. L= .
Desde esta pantalla, pulsar el icono Acumular de la barra de herramientas para que
acumule los movimientos del médulo de Contabilidad.

Tras comprobar los datos aceptar la declaracion pulsando el icono L___| Aceptar cambios de
la barra de herramientas.
- Impresién modelo 180

Desde la pantalla Retenciones de arrendamientos urbanos. Modelo 180 pulsar el icono
—
=

Impresién de la barra de herramientas.
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