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CAMBIO DE EJERCICIO

El médulo de Gestion interna del Despacho no trabaja por ejercicios, por ello no hay
gue realizar ningun proceso especifico para la apertura o el cierre del ejercicio.

Los Unicos puntos a tener en cuenta son:

Confiyguracion de o empresa  para o
nmeracion oe Facturos.

En el menu “Inicio / Empresas y datos generales / Administrado r de la aplicacion
| Asistente de Configuracién” , en el apartado de “Gestion Despacho /
Facturacién ”, comprobar que la configuracion de los campos correspondientes a la
Numeracion de Ofertas, Notas de Cargo y Facturas, por serie y/o por ejercicio, estén
tal cual las necesidades de la empresa.

| Asistente de configuracidn de la empresa < |
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Numeracion por Ejercicio: Indica si la " numeracién de los documentos es
independiente por ejercicios. Es decir,-si al cambiar al nuevo ejercicio, la apligacion ha
de comenzar a numerar por el-ndmero 1 o bien continuar con el nimero sigtiente al
ultimo utilizado en el ejercicio anterior.

Numeracion por Serie: Indica si la numeracion de los documentos es independiente
por serie. Es decir, si la numeracién de los documentos es correlativa indistintamente a
la serie utilizada o bien si por cada serie habra un contador distintito.



e \
Renovacilon de contratos

Paralos contratos que tengan fecha final de este ejercicio, pero deban seguir
facturandose en el nuevo ejercicio, han de sufrir una renovacion. Para ello, acceder a
“Gestion Interna / Contratos / Renovacion de Contratos”.

Aeglizar revisian previa

Renovadon anual

“Realizar la Revision Previa” esto dejara los contratos resultantes con estado
“Ofertado”, permitiendo posteriormente que la persona encargada de validar los
contratos haga las modificaciones (precios, conceptos, periodicidades, unidades...)
oportunas y modifique el estado a “Aceptado” para su posterior facturacion. En caso
de no activar la opcion de “Realizar Revision Previa”, los contratos procesados
quedaran con su estado original.

“Renovacion anual”™:  Este proceso recalcula las fechas de inicio y fin de las lineas y
cabeceras de los contratos sumando 1 afio a la fecha. Sin realizar la comprobacion de
periodicidades ni diferencia entre fecha inicio y fecha fin.

En la siguiente pantalla indicar el rango de contratos a procesar, a continuacion
apareceran en pantalla todos los contratos afectados por los limites anteriores,
permitiendo desmarcar aquellos contratos que no se deben renovar.



Renovacién de contratos

Contratos
Desmargue los contratos que no desee renovar

Ejercicio Serie Contrato  Fecha Cliente TMombre Importe liguido  Importe factura N2
Eorees | 1 ororamis s [conE 5
== Limites del
== proceso
| Contratos

[© | [*]

Facturados completamente

<Awss | Sguente> | | Finalizar | Gancelar

(@] [ala]rm]n]

Pulsar el boton “Finalizar” para lanzar el proceso de renovacion para aquellos
contratos que han quedado seleccionados.

Para aguellos casos en los que se haya optado por realizar la Revisién Previa, se
dispone de la opcion de menu “Gestion Interna / Contratos / Opciones auxiliares /
Cambio de estado”, mediante la cual es posible modificar el estado de los contratos
masivamente.

Estado Contrato  [Bceptado [~]

Comentario




En la siguiente pantalla se han de indicar el-rango de los contratos afectados por el
cambio de estado y por ultimo se muestra una pantalla con todos esos gontratos,
permitiendo desmarcar aquellos-contratos que no se deseen procesar.

Procesos para el cambio de precioy

El médulo de Gestion Interna del Despacho dispone de precios en diferentes puntos
de la aplicacién, por ello se dispone de una serie de opciones que se detallan a
continuacion para poder variar los precios en: Ofertas, Notas de Cargo, Contratos,
Conceptos, Conceptos por Cliente y en Precios por Concepto.

Nota: Es importante disponer de una copia de seguridad actualizada antes de realizar
cualquiera de los siguientes procesos, ya que estos son irreversibles.

Actnalizaciéon de precioy de contratos

Para realizar el incremento de precios de las lineas de los contratos, se debe acceder
a “Gestion Interna / Contratos / Opciones Auxiliares / Actualizacion de Precios”.
En esta pantalla hay que indicar el rango de contratos a los cuales se les debe variar
el precio y a continuacion seleccionar como se ha de incrementar.

Tipo Recélculo  [Segin estandar [~]

o Incremento  LAplicar Incremento

Importe Incremento 0,00




En el campo “Tipo Recélculo” sepuede escoger entre estas dos opciones:

- Segun estandar: Tomara el precio indicado para concepto y este sera el nuevo
precio de las lineas de los contratos.

- Aplicar Incremento: Al seleccionar esta opcién se habilitan los siguientes campos:
%Incremento: porcentaje que se incrementara el precio indicado en cada una de las
lineas de los contratos.

Importe Incremento: Importe que se debe sumar al precio indicado en cada una de las
lineas de los contratos.

Al pulsar siguiente permite indicar si los contratos afectados por incremento deben
generar una nueva revision, y a continuacién se pueden deseleccionar aquellas lineas
de contratos a las cuales no se les modificara el precio.

Actualizacidn de precios de contratos 88

Lineas seleccionadas
Desmargue las lineas que no desee procesar

Ejerdido Serie Nimero Orden Articulo * Unidades  Precio  %D... Imp, Neto Imp. Lig... Descripcidn articulo

BTN =1 | ;| e | | sooloml snl sl
== proceso
Tipo de

incremento

__ Revisidn

i previa

— Lineas
seleccionadas
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El proceso de contabilizacion no se realizara en dientes blogueados

< Atrds Siguiente > | | Finalizar | Canicelar




Cambio- de precioy para Ofertas y Notas e Cargo

Para realizar una modificacion masiva de los precios de las lineas de las ofertas y las
notas de cargo, acceder a “Gestién Interna / Datos Maestros / Conceptos / Pre  cios
y condiciones / Cambio de Precios”

Seleccionar el tipo de documento a procesar y en la siguiente pantalla, el rango de las
ofertas y/o notas de cargo a procesar.

A continuacién indicar el tipo de Actualizacion de Precio a realizar.

Actualizacion
Tipo de actualizadén  [Sequn estandar [ ]
Incremento porcentual
Incremento por importe
Aplica incremento sobre. .. Incremento

Valor estédndar Forcentaje 0,00

Predo de venta
Importe 0,00
Precio de coste

Se dispone de tres tipos de actualizacion diferente:

Segun estandar: Utiliza el precio de venta del articulo o el de la tarifa correspondiente
al documento, para actualizarlo como nuevo precio de la linea del documento.

Incremento Porcentual / Por Importe:  Aplica el porcentaje o suma el importe de
incremento indicado segun lo seleccionado en “Aplica Incremento sobre..."”:

Valor estandar. Toma como precio al que aplicar el incremento, el precio de venta del
articulo o de la tarifa correspondiente al documento.

Precio de Venta: Toma como precio al que aplicar el incremento el precio de venta
informado en la linea del documento.

Precio de coste: Toma como precio al que aplicar el incremento el precio de coste
informado para este articulo en “Gestién Interna / Expedientes / Maestros /
Gastos”. En caso de que la nota cargo proceda de la imputacion de un expediente,
este precio de coste se recoge de la propia imputacion.



Determinacién de Precios

Para realizar un-incremento de precios a los conceptos, ya sea incrementando un
importe 0 un porcentaje, acceder al menu “Gestion Interna / Datos maestros /

Conceptos / Precios y condiciones / Determinacién d e Precios”.
Determinacidn de precios BE
Valores en ... Tarifa origen
Predo a actualizar  |Precios por concepto ? :
= Porcentaje = Impaorte G
Precios por tarifas ® i @ Impo Tarifa 0
Calcular sobre Precios por concepto diente
Operacdi Precios por concepto (sin T.V.A.) Campo Importe [ % s
i = echa inicio 1
Predios Er conce_Eto icon I.l-'.#\.i = b Predio concepta 0,00 e 28-11-20%x
Redondeos : Fecha final ~ |28-11-20%%
Precios por agrupaddn {venta) | i —
Cambio Predos por agrupacdidn (sin LV.A.) =
Precios por agrupaddn {con LV.A) 0™ a | ~Tarifa destino
(&) Automatico ) Manual &Y | i a
=
|7 | Fechainida [28-11-20%%
Anadir Modificar | Procesar Cerrar % Fecha final  28-11- 20w
B
Pendientes de procesar
Operacion Origen de datos Archivo a actualizar Tarifa Fechaini. ori. Fecha finori. Tipo Preco 1
T [+
Pazar a pendientes |
Hiztdrico
Fecha Operacion Origen de datos Archivo a actualizar Tarifa Fechaini, ori. Fecha finari. Tipo E
> B
i i"i'l

Seleccionar el tipo de precio a actualizar:

Precios Por Tarifas: Este tipo de precio modificara el precio informado en los campos
“Tarifa n°1”, “Tarifa n°2" y “Tarifa n°3” de la ficha del concepto: “Gestion Interna / Datos
maestros / Conceptos / Conceptos”



Mantenimiento de conceptos x

Concepto Edicién Mantenimientos Procesos

LR oD 4Pkl ®F QFY @ 2 U

Cédigo de concepto FIS0D1 Tipo de concepto  Inmaterial
Descripdon Impresos trimestrales
Descripddn 2 Impresos trimestrales

Identificacign | Precios/dtos. Propiedades

Grupo tarifas
Grupo IV.A. ventas 1 LV.A. normal Grupo IV, A. compras 1 LV.A. normal
Moneda Moneda base LV. A, induido Mo
%eMargen venta 0,00 %Dto. compras | 0,00 Precio de compra 5,00
%Dto. ventas 0,00 P.V.P. estandar 5,00
Precios tarifas
Margen familia / subfamilia P.V.P. con LV.A, P.VLP, sin LY. A. Moneda
Tarifan® 1 0,00 0,00 15,90 13,47
Tarifan® 2 0,00 0,00 15,90 13,47
Tarifa n® 3 0,00 | 0,00 15,90 1347 [ ]

O bien el indicado en “Gestion Interna / Datos maestros / Conceptos / Pre  cios y
condiciones / Precios por Concepto” , segun lo indicado mas a delante en el campo.
“Tarifa origen”:




J Mantenimiento de precios por concepto de venta x l
e
I
Tarifas Edicion
LR D APl &l T E =

Céd. concepto LABOO1

Tarifa 1 pymes Moneda

Indicador tarifa  Predo

Fecha inicio 30-11-20%% Fecha final = 31-12-20x%

Tramas
Hasta unidades 1 25,00 Predo 1 10,00
Hasta unidades 2 50,00 Precio 2 3,00
Hasta unidades 3 100,00 Predo 3 &,00
Hasta unidades 4 250,00 Precio 4 5,00
Hasta unidades 5 300,00 Precio 5 4,50
Hasta unidades & 400,00 Predio o 4,00
Hasta unidades 7 ﬂ Precio 7 0,00
Hasta unidades 8 0,00 Predo 8 0,00
Hasta unidades 9 0,00 Precio 9 0,00
Hasta unidades 10 0,00 Precdio 10 0,00
Desglose adidonal de tramos Status activo  |Si

Precios por concepto cliente: Esta opcién altera el “Precio de Oferta” informado en
“Gestion Interna / Datos maestros / Conceptos / Con  ceptos por Cliente”

Mantenimiento de conceptos por cliente *

Conceptos Edicion

LR LD KAdPPl @ QFY & &

Cad. concepto FIS001 Impresos trimestrales
Cad. diente 1002 ALTOMOVILES SAMIUAN, 5.1,
Comentario Impresos Trimestrales
G‘reciu de oferta 35,00 ) YeDescuento 0,00
Divisa precio
Automatico Si

Ultima nota de cargo
Ejerdicio 200 Serie Mimera 112
Fecha 31-12- 20%% Unidades i Precio 140,00




Precios por concepto y Precios por concepto (sin I. V.A) / (con I.LV.A)):
esta opcidn se actualiza el precio indicado en “Gestion Interna / Datos maestr
Conceptos / Conceptos .

| Mantenimiento de cenceptos x

Concepto F=sissx¥ Mantenimientos Procesos

LR VD dAdPpl &l QFE @ = U

Codigo de concepto FISO01 Tipa de concepta Inmaterial
Descripodn Impresos trimestrales
Descripcion 2 Impresos trimestrales

Identificacion | Precios/dtos. | Propiedades  Grupo tarifas

Grupo LV.A. ventas 1 IV.A. normal Grupo LY. A. compras 1 -I,i.'..a.. normal
Moneda LY. A, incuido Mo
%aMargen venta 0,00 %eDto, compras 0,00 Precio de compra 5,00
%uDto, ventas 0,00 P.V.P. estandar 5,00
Precios tarifas = g .
Margen familia / subfamilia PP, con LV A, PP, sin LV.A. Moneda
Tarifan® 1 0,00 0,00 15,90 13,47
Tarifant 2 0,00 0,00 15,90 13,47
Tarifan® 3 0,00 0,00 15,90 13,47

Una vez seleccionado el precio a actualizar, indicar sobre que importe aplicar el
incremento en la casilla “Calcular sobre”, en la que se disponen de las siguientes
opciones:

El mismo: Indica que el importe al cual se ha de aplicar el incremento es el mismo
precio que se va modificar.

Precio de venta Concepto / Precio de Compra Concept o/ Precios con y sin I.V.A.
1, 2 y 3: El importe al cual se ha de aplicar el incremento es el indicado para estos
campos en el Mantenimiento del Concepto.

Precio por Célculo: Queda reservado para aquellos casos en los que las opciones
anteriores no se adecuan al tipo de incremento requerido, y se haya solicitado una
adaptacion a medida.

Operacion: Al tratarse de un proceso de Incremento de precios, este campo siempre
ha de quedar con el valor “Modificar”.

Cambio Manual / Automatico: Indicar si se informardn manualmente los precios o
bien se indicaran los valores de incremento para que la aplicacion calcule
automaticamente los precios resultantes.

Valores en...: Indicar si el incremento a efectuar sera mediante un porcentaje o
importe, los cuales indicaremos en las casillas siguientes.



Notas: Estas casillas variaran en funcidn-del tipo de “Precio a Actualizar” seleccionado.

Tarifa origen: en caso de-haber seleccionado como “Precio a Actualizar”, “Preci
Concepto”, se debe informar los datos referentes a la tarifa a actualizar.

Mediante el boton “Afadir” se genera el registro con los datos seleccionados en el
apartado de “Pendientes de Procesar”, donde pulsando sobre el doble clic, hay que
informar los limites de los conceptos a incrementar y seguidamente pulsar el botén
procesar para ejecutar la modificacion.



